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Inledning

Alla verksamheter, stora som sma, maste folja dataskyddsreglerna vid behandling av
personuppgifter. Dessa regler grundar sig i de manskliga rattigheterna och férordningen har ett antal
grundldggande principer som maste foljas nar det kommer till personuppgifter i verksamheten.

Ansvarsomraden

Alla féreningar /distrikt / forbund &r egna juridiska personer med ett eget ansvar for de
personuppgifter man behandlar och ska hantera dessa uppgifter noggrant och med forsiktighet
En forening ar personuppgiftsansvarig for féreningens personuppgifter och uppmanas hantera
medlemmarnas personuppgifter med noggrannhet och forsiktighet i enlighet med
Dataskyddsforordningen. Féreningar kan fa uppgifter till andra foreningars kontaktpersoner, och
dessa syns ocksa pa foreningens hemsida, men foreningar far inte kontaktuppgifter till andra
foreningars medlemmar.

Principerna innebar bland annat att personuppgiftsansvariga:

* maste ha stod i dataskyddsforordningen for att fa behandla personuppgifter

e bara far samla in personuppgifter for specifika, sarskilt angivna och berattigade dndamal

« inte ska behandla fler personuppgifter dn vad som behovs for andamalen

¢ ska se till att personuppgifterna ar riktiga

¢ ska radera personuppgifterna nar de inte langre behovs

« ska skydda personuppgifterna, till exempel sa att inte obehoriga far tillgang till dem och sa att de
inte forloras eller forstors

e ska kunna visa att ni lever upp till dataskyddsforordningen och hur ni gér det.

Vad dr en personuppgift

En personuppgift ar information som direkt eller indirekt kan knytas till en levande person. De
vanligaste uppgifterna vi forknippar med personuppgifter dr; namn, post och mailadress och
personnummer, men det kan ocksa vara ljudinspelningar, bilder, kundnummer med mera.

| dataskyddsforordningen skiljer man pa vanliga personuppgifter och kansliga personuppgifter. | den
senare kategorin hor bland andra uppgifter om halsa, etnicitet, sexuell laggning och facktillhorighet.

Dataskyddsombud
Verksamhet som bedrivs av foreningar behoéver vanligtvis inte ha ett dataskyddsombud. Detta pa

grund av att de inte ar ett offentligt organ och:

¢ har fa uppgifter om sina kunder, eller uppgifter som inte ar kédnsliga



¢ inte behandlar personuppgifter som en del av sin kdrnverksamhet
¢ endast har vissa uppgifter om sina anstallda, till exempel for att kunna betala ut I6ner.

Varfor samlar vi in information
Vi inom Aktiv Ungdom samlar in information om vara medlemmar for att:

¢ Kunna tillhandahalla medlemskap
e Skicka ut information och kunna kommunicera med vara medlemmar

* Kunna fora statistik och rapportera var verksamhet till MUCF/ regioner / kommuner varifran vi
inom organisationen erhaller bidrag

¢ Kunna fullgora rattsliga forpliktelser som exempelvis ror arbetsratt eller bokféringslagen
¢ Ha mojlighet att publicera bilder och videos i sociala medier i marknadsforingssyfte

* Kunna fora register och kunna férsikra medlemmen till/fran och under aktiviteten

¢ Genomfodra utbildningar och konferenser

Hur behandlas uppgifterna

Inhdamtning

Forst och framst sa inhdmtas uppgifter till vart medlemssystem MedlemOnline, det kan vara pa
grund av att individer ansokt om medlemskap i en férening, antingen digitalt eller via
pappersformular. Det kan ocksa vara sa att individer 6nskar prova pa nagon av féreningarnas
verksamheter. Ibland sker det via narvarokort under pagaende verksamhet.

Hantering

Medlemmars personuppgifter hanteras i férsta hand av ledare och administrator i féreningen. Nar
foreningen rapporterar till férbundet, sa hanteras uppgifterna av kansliets personal, samt av
distriktsanstdllda administratorer.

Delning

Myndigheter kan vid granskning fa tillgang till medlemmarnas personuppgifter under forutsattning
att dessa inte blir offentliga handlingar. Nar vi arrangerar utbildningar och konferenser kan vi behéva
dela personuppgifter till hotellanldggningar, restauranger och researrangorer.

Lagring och gallring

Hur lange uppgifterna sparas beror pa vad behandlingen bestar av och vad syftet med den &r.

Ar det exempelvis I6ner som ska betalas ut av féreningen, s& kallad I6neregistrering s& ska
uppgifterna sparas i 7 ar enligt bokféringslagen, och det samma galler vid fakturering gallande
medlemmars kursavgifter. Nar det kommer till hantering av medlemmar i medlemsregister i syfte att
erbjuda 6nskad verksamhet och for att soka bidrag pa medlemmen lagras uppgifterna sa lange
medlems avtalet géller, dvs ett ar, och tva ar dartill ifall att vara bidragsgivare gor revision.

Sdkerhet

Aktiv Ungdom ser 6ver MedlemOnline och dess verktyg och infor successivt nya funktioner och
anpassningar. Atgarderna syftar till att mota kraven i Dataskyddsférordningen och handlar
exempelvis om behorigheter, atkomst och att minimera uppgifter och lagring. Inom ramen for det
tekniska forandringsarbetet pagar aven kontinuerliga 6versyner av sidkerhetsarbetet.



Dina rattigheter

Om uppgifter raderas pa den enskildes begdran maste foreningen ocksa informera dem som de
lamnat ut uppgifter till om raderingen. Det galler dock inte om det skulle visa sig omdjligt eller
innebara en alltfor tidskrdvande insats. Den enskilde har ratt att begéra att fa information om till vem
uppgifter har [amnats ut. Nar personuppgifter har publicerats eller pa annat satt gjorts offentliga (i
ett socialt natverk, ett internetforum eller pa en webbsida) racker det inte alltid att de raderas dar. |
dessa situationer ska den som offentliggjort uppgifterna ocksa vidta rimliga atgarder for att
informera andra som behandlar uppgifterna om den enskildes begéran sa att dven kopior av eller
lankar till uppgifterna tas bort.

Hjalpmedel till forening och distrikt

Bland dokument i MedlemOnline finns det tva filer som kan komplettera denna policy.

Det &r dels "GDPR registermall ” som &r en mall f6r forteckning 6ver féreningens / distriktets
personuppgifter, dels ” Utskick till medlem ” som ar en mall for foreningar att anvanda till sina
medlemmar gallande deras personuppgifter.

Checklistan vid personuppgiftsincidenter som ligger sist i policyn.

Om personuppgiftsincidenter
Exempel pa personuppgiftsincidenter:

» Nagon obehorig part har fatt tillgang till personuppgifterna, till exempel om nagon har skickat
personuppgifter till mottagare som inte skulle ha uppgifterna.

» Datorer som innehaller personuppgifter har forlorats eller stulits.

* Nagon har dndrat personuppgifter utan tillstand.

Det spelar ingen roll om det har skett oavsiktligt eller med avsikt. | bada fallen ar det
personuppgiftsincidenter. En personuppgiftsincident kan fa allvarliga konsekvenser for registrerade
personer i form av till exempel ekonomisk skada eller krankning av deras friheter och rattigheter.
En personuppgiftsincident som inte hanteras pa ett [ampligt satt kan paverka tilltron till den
organisation som behandlar personuppgifter. Den kan ocksa leda till sanktionsavgifter / boter.
Checklista vid misstdankt personuppgiftsincident:

» Nar det har intraffat en personuppgiftsincident maste ni forst faststalla sannolikheten och allvaret,
och risken det innebar for manniskors rattigheter och friheter. Ga sa snabbt som majligt in pa:
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-
gdpr/personuppgiftsincidenter/hantering-av-personuppgiftsincidenter/ fér att bedéma riskerna av
incidenten och vad som bor beaktas. Har finns information och checklistor som féreningen kan
anvanda sig av.

¢ Om det ar troligt att personuppgiftsincidenten kommer att medfora en risk for de registrerade
maste ni anmala till Integritetsmyndigheten, och det inom 72 timmar fran att ni



upptackte incidenten. Det ar foreningen som anmaler incidenten till:
https://www.imy.se/verksamhet/utfora-arenden/anmal-personuppgiftsincident/

» Oavsett om ni som féreningen anmaler incidenten till Integritetsmyndigheten eller ej sa behdver
ert distrikt anda fa information om det intraffade:

https://www.aktivungdom.se/om-oss/distrikt
e Ert beslut maste motiveras och dokumenteras. Distriktet informerar sedan Férbundet om det anses

nodvandigt.
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